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Instructivo para entrega de materiales en 
Ransa por proveedores locales para Cliente LAS 
BAMBAS 

 
 

1. Entrega/Recepción de carga: 

 
El proceso de recepción de carga se realizará de acuerdo con el Instructivo para la 

Recepción de Materiales a nivel Ítem. 
Es obligatorio que la carga y documentos cumplan los estándares indicados en el 

instructivo del cliente LAS BAMBAS, caso contrario se procede con el rechazo de la 
carga. 
 

 Respecto de los documentos: El conductor deberá dirigirse a la zona 
minera en el módulo de LAS BAMBAS y hará entrega de los 

siguientes documentos: 
 Guía de Remisión destinatario y SUNAT 
 Guía de Transportista. 

 Orden de compra o servicio  
 Correo de autorización de LAS BAMBAS y número de contrato para el caso 

de traslados (en copia). 
 En caso de que la carga sea material peligroso (MATPEL): se requerirá 

o Considerar comunicado Ransa matpel 002-2016(anexo) 
o Hoja de Seguridad en español - requerida por LEY 
o Hoja Resumen en español - requerida por LEY 

o Carga debe ingresar debidamente rotulada - requerido por LEY 
o (ver ejemplos anexos) 

o Carga debidamente rotulado con rombos. 
 En caso de que la carga sea IQBF: se requerirá los mismos documentos que 

para la carga MATPEL y además: 

o Formulario Q101 del Proveedor entregado por SUNAT (donde figuran 
el tipo de producto y las presentaciones autorizadas a comercializar) 

o Se verificará si la presentación entregada coincide con lo indicado en 
Q101 (punto 5.3)  

 

 Respecto a la carga en físico: La carga debe estar correctamente 
embalada (paletizada, enzunchada, con strech film) y rotulada con 

la Orden de Compra correspondiente. 
 

 Respecto al punto de descarga: De acuerdo al tamaño de la carga 

el supervisor o almacenero, dirigirá la carga al almacén respectivo. 

 
 Respecto a las Guías de Remisión: Las guías deben indicar el 

correlativo de los números de ítems, descripción, cantidades y 

unidades de medidas de la misma manera como indica la orden de 
compra, la guía de remisión debe ser fiel reflejo a lo indicado en la 
orden de compra. 

 



 
 

 

 
Para materiales peligrosos se debe realizar en una guía de 
remisión por separado, no se debe unir con materiales diversos 

 
 Respecto a la carga en físico: La carga debe estar correctamente 

embalada (paletizada, enzunchada, con strech film) y rotulada con 

la Orden de Compra correspondiente. (Ver ejemplos anexos). 
 

 Respecto a la Guía de Remisión: 

 
 Para el caso de las entregas regulares (Orden de compra - Orden 

de Servicio), Ransa permanecerá con la Guía de remisión 
destinatario, la guía de remisión SUNAT tiene que ser presentado 

por el proveedor para su facturación en LAS BAMBAS. 
 

 Para el caso de las entregas que son traslados, contratos, 
consignación, muestras etc., se deberá entregar en RANSA la Guía 
de Remisión (DESTINATARIO y SUNAT). 

 
 

2. Horarios de atención para recepción de mercadería en el AT  
LAS BAMBAS en Ransa 

  
En caso un proveedor que ya cuenta con cita no pueda cumplir con el 

horario asignado por motivos de fuerza mayor (falla técnica del vehículo, 
tráfico u otros), deberá solicitar la ampliación de cita a los siguientes 
correos: 

vpayep@ransa.net; ezambranoc@ransa.net; jmezab@ransa.net. La 
ampliación será evaluada en función de la disponibilidad de atención, y 

podrá ser aprobada o rechazada. La solicitud debe realizarse antes de que 
la cita programada venza. 
 

En caso un proveedor sin cita programada requiera entregar mercadería 
de manera urgente, la solicitud deberá contar con la aprobación del 

Cliente Las Bambas, con copia obligatoria a los correos siguientes: 
vpayep@ransa.net; ezambranoc@ransa.net; jmezab@ransa.net. 
La preferencia en la cola de atención siempre será para los proveedores 

que cumplan con el horario de sus citas programadas. 
 

Nota: Toda ampliación debe ser notificada con un máximo de 1h antes 
del vencimiento para poder amplia 
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Horarios 

 

 
 

3. Ubicación de nuestro nuevo local 

 
SECT. LATERAL 1 S. ISIDRO NRO. 9 VALLE CHILI (FRENTE A LA VIA DE EVITAMIENTO). 

CERRO COLORADO. AREQUIPA. 
 

Plano 

 

 
 



 

 
 

 

 
 
Anexos 
 

4. Comunicado MATPEL 002-2016 

 
Se pone en conocimiento que para la entrega de materiales peligros en Ransa Comercial 

S.A.C. se tiene que cumplir con el rotulado adecuado y estandarizado, según esta 
dispuesto en el DS 021-2008 del MTC. Reglamento Nacional de Transporte Terrestre de 
Materiales y Residuos Peligrosos. 

 
MATPEL REGULADO (R) 

Toda mercadería considerada material peligroso (MATPEL) deberá tener los siguientes 
rótulos (para todos los bultos o envases) y se adjuntaran documentos detallados. 
 

 ROMBO NFPA, 
 ROMBO CLASE, según DOT 

 Numero de UN 
 Documentación completa; hoja de seguridad (MSDS) (14 a 16 ítems 

aprox.) y hoja resumen, en caso ser un IQBF la Guía tiene que ser solo por 

el material a entregar, no mezclar con otros materiales peligrosos o 
diversos. 

 
 Para mayor detalle pueden consultar el siguiente link http: 

//www.sutran.gob.pe/materiales-peligrosos/, donde podrán acceder al 



 
libro naranja de las naciones unidades que detalla en su capítulo 5.2 el 

Marcado y Etiquetado. 
 

MATPEL NO REGULADO (NR) 
Toda la mercadería deberá tener los siguientes rótulos: 

 ROMBO NFPA 

 Documentación completa; hoja de seguridad (MSDN) (14 a 16 ítems 
aprox.) y hoja resumen. 

 Se sugiere que cada proveedor tiene que portar un kit de emergencia 
básico en caso se derrame su producto, en el trayecto o dentro de nuestro 
local. 

 Esta disposición ya está vigente y como Ransa Comercial S.A.C. está 
comprometido en brindar un servicio eficiente y seguro a nuestros 

clientes, nos vemos obligados a exigir se cumpla con lo normado, esta 
disposición rige desde el 1 de junio del 2016, con un periodo de 
adecuación de 45 días y queda establecido como obligatorio desde el 18 

de julio del 2016. 
 Para todos los proveedores de los diferentes clientes que tengan que 

ingresar productos considerados IQBF, tienen que adjuntar el Registro 
para el Control de Bienes Fiscalizados en físico donde figure la dirección 
de nuestro local Av. Néstor Gambetta km 3235 Callao. Por nuestra parte 

se comunicara a los proveedores que nos visitan a diario, para que se 
puedan ir adecuando en cumplir con lo normado. 

 
 

 
 
 

 Los rótulos tienen que ser en colores según estándar adjunto (observar 
imagen). 

 



 
 

 

5. Hoja Resumen de Seguridad 



 

 

 
 

 
 



 
 

 
 

Instructivo para el llenado de la Hoja Resumen de Seguridad 
 

 
 

 
 



 
 

6. Carga de IQBF –Formato Q101 (ejemplo) 
 

 

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 



 
 

 
7. Cómo entregar la carga correctamente embalada (ejemplo) 

 
 

 

 

FAMILIA DE 

PRODUCTOS 

DESCRI

PCION 

TIPO DE EMBALAJE 

PARA SU TRASLADO 

A MINA 

IMAGEN 

CILINDROS 

Lubrican
tes, 

Maptel 
Líquidos 

y otros. 

En paletas con 
strech film y con 
zunchos de metal 

atravesando en 
forma horizontal y 

vertical. Deberán de 
indicar en el rotulo 

su clasificación 
según la UN – y su 
etiquetado según el 

rombo del NFPA. 
Rotulo con el 

número de la Orden 
de Compra. 

 

 

 



 

QUIMICOS – 

IQPF - MATPEL 

Cilindro 
hidráulic

o 

El componente debe 
ser asegurado a la 

paleta con cables de 
acero y tacos de 

madera, adicional a 
esto la paleta debe 
ser reforzada. 

 

 

QUIMICOS – 

IQPF - MATPEL 

Químico
s 

sólidos, 
y otros. 

En cajas de madera, 

en paletas con 
strech film y zuncho 

de metal. En caso de 
botellas de Oxígeno, 
Acetileno, Argón y 

otros, el embalaje 
respectivo es en 

jaba de madera o 
una canastilla de 

metal. (El producto 

deberá estar en 
forma vertical). 

Deberán de indicar 
en el rotulo su 

clasificación según 
las UN – y su 

etiquetado según el 

rombo de la NFPA. 
Rotulado con el 

número de la Orden 
de Compra. 

 

 

REPUESTOS DE 
EQUIPOS 

LIVIANOS Y 
PESADOS 

Repuest
os de 

perforad

ora, de 
palas, 

grúas 
camione

tas y 

otros. 

Si se trata de carga 

menor a 20 Kilos se 
podrá entregar en 
cajas de cartón, Si 

se trata de carga 
mayor a 50 kilos se 

deberá estregar en 
cajas de madera.   



 

COMPONENTES 

Motores, 
mandos 

finales y 
reductor

es 

Las cajas de cartón 
son consolidadas por 

Ransa en pallets con 
strech film y 

zunchos. 

  

COMPONENTES 

Motores, 

mandos 
finales y 

reductor
es 

Los componentes 
que vienen sobre 
una estructura 

metálica deben ser 
asegurados con 

pernos a la base. 

 

 

COMPONENTES 

Motores, 
mandos 

finales y 
reductor

es 

Los componentes 
que su forma es 

inestable deben ser 

acuñados con tacos 
de madera y 

asegurados con 
sunchos de metal. 

 

 

COMPONENTES 

Motores, 
mandos 

finales y 
reductor

es 

Los motores 

verticales deben ser 
asegurados a la 

paleta con soportes, 

ya sean metálicos o 
de madera para dar 

estabilidad a la 
carga y evitar que la 

carga se caiga 

 

 



 

CONSUMIBLES 

Bidones 

de agua, 
útiles de 

escritori
o y 

otros. 

Cajas de agua de 20 
litros entregados en 

paletas solo con 

strech film. 
Rotulados con 

número de la Orden 
de compra. 

  

NEUMATICOS 

Llantas 
R 57.  R 

53, R 
45, R 16 

y otros 
 
 

Las rumas de las 

llantas deben ser 
acomodadas dentro 

de la paleta y 

aseguradas con 
sunchos de plástico 

y strech film por los 
cuatro lados. 

  



 

MATERIALES DE 
CONDICION 

FRAGIL 

Equipos 

de 
vidrio, 

micas y 
otros. 

Se deberá recibir en 
jabas de madera con 
su pictografía, y con 

tecnopor en el 
interior que recubra 

la mercadería. 

  

MATERIALES DE 
CONDICION 

FRAGIL 

Equipos 

de 
vidrio, 

micas y 
otros. 

Toda caja de vidrio 

debe traer 
aseguramiento 

lateral con listones 

de madera, los 
cuales deben estar 

clavados a la caja y 
a la parihuela 

 
 

  

PLANCHAS 
PLANCH
AS DE 

METAL 

Todas las planchas 

metálicas deben 
venir asegurada con 

sunchos 

 

 



 

PARIHUELAS 

TUBERIA

S/BARR
AS 

PALETIZ
ADAS 

Las parihuelas que 
soportan las barras 

de perforación deben 
ser más resistentes 

y, las barras deben 
venir aseguradas 

con sunchos 

 

 
 

 

PARIHUELAS 

PARIHUE
LAS CON 

COMPON
ENTES 

METÁLIC
OS 

PESADO

S 

Las parihuelas que 
traen componente 

metálicos pesados 
deben ser más 

resistentes, esto 
para dar estabilidad 
al ítem y evitar que 

se resbale y caiga al 
momento de la 

maniobra con el 
montacargas 

 

 

ADAPTADORES 

DE BARRAS 

Los adaptadores de barras de 
perforación deben ser 

asegurados con sunchos y 
tacos de madera 

 

 



 

BALDES 

Los baldes que se envían en 

paletas deben estar 
asegurados con sunchos en 

cada nivel y por ambos, 
adicionalmente se debe colocar 

plástico strech film 

  

RADIADORES 

Los radiadores que tiene la 
forma de una caja con base 

angosta, deben ser asegurados 
con pernos a la base. En el 

caso de venir en parihuelas de 

madera el aseguramiento debe 
ser con listones a cada lado 

 

 

PANELES DE 

CAUCHO 

Las paletas que traen paneles 
de caucho deben estar 

asegurados con suncho por 
ambos lados y con plástico 

strech film 

 

 

RODILLOS 

Tener en cuenta que tiene 

parrilla de madera para evitar 
que los polines (rodillo) se 
corra y salgan de su base. 

Considerar además que para 
mina viaja sobre plataformas. 

 

 
 



 

 

ROLLOS DE 
FAJAS 

Los rollos de fajas 

transportadoras deben ser 
asegurados con sunchos en 
todo el rededor y al medio. 

También ser asegurado con 
tacos de madera. 

 

 
 

 

ESPIRAL 

El soporte para la 
manipulación del espiral debe 

ser de una estructura más 
resistente y, diseñada para 

maniobrar con montacargas. 

  



 

POLEAS 

Las paletas con poleas deben 

ser aseguradas con sunchos y 
tacos de madera, para evitar 

que rueden y caigan. 

  

LINERS 

Diferent
es 

medidas 

(revesti
miento 

molino) 

En contenedores d 
e20” como carga 

suelta. Deberá tener 
el código de origen, 

número de serie del 
liners y número de 
la orden de compra. 

 

 

LINERS 

Los liners metálicos deben ser 
asegurados con sunchos, para 

evitar su deslizamiento y 
caída. 

 

 
 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 


